附件4
2024年度省级以上孵化机构绩效评价
证明材料及注意事项

一、专业服务
1.专业孵化服务人员数量：需提供评价周期内的专业孵化服务人员社保凭证影印件、聘用协议关键信息页影印件、相关培训证明或相关孵化服务履历、教育经历证明影印件。
时效性：2024
关键词：专业孵化服务
注意事项：社保凭证影印件不可缺，相关培训、孵化服务履历、教育经历证明影印件（三选一）不可缺。
2.专业技术平台数量：付费使用的专业技术平台，需提供评价周期内的签约协议、付费使用凭证影印件及主要专业技术设备清单；投资建设使用的专业技术平台，需提供评价周期内的合作协议、购置专业技术设备凭证影印件及专业技术设备清单。
时效性：2024
关键词：专业技术平台（研究开发、检验检测、小试中试）
[bookmark: _Hlk83287122]关键材料：设备购买、租赁、维护、保养及使用发生的费用的凭证、发票，及平台建设、运维、使用等协议。有平台运营、使用的痕迹即可。
注意事项：付费的，要有协议及支撑该协议的费用凭证；自建的，要有购置或运营、维护协议及费用凭证、设备清单；某项材料存在缺失，可提供平台使用痕迹证明材料。
[bookmark: _Hlk83299267]3.与省内外高校院所合作数量：孵化机构或在孵企业与省内外高校院所签署的合作协议（在评价周期内有效）影印件。
[bookmark: _Hlk83287287]时效性：2024
关键材料：合作协议
[bookmark: _Hlk83287321][bookmark: _Hlk83299748]注意事项：在孵企业与高校签署的合同，企业要符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求。
[bookmark: _Hlk83287307]4.年度孵化服务活动开展数量：需提供评价周期内开展活动的通知、现场图片、签到表影印件。
[bookmark: _Hlk83287506][bookmark: _Hlk83287519]时效性：2024
[bookmark: _Hlk83377434]关键材料：活动的通知、现场图片、签到表
[bookmark: _Hlk83287546]注意事项：活动是与创新创业相关的活动、论坛、培训、路演及沙龙等，不得将同一活动进行拆分。
二、资金服务
1.自有种子资金总额：总额不低于100万，需提供评价周期内有效的种子资金管理办法、开户证明影印件。
时效性：2024
[bookmark: _Hlk83287683]关键材料：种子资金管理办法、开户证明影印件
[bookmark: _Hlk83287719][bookmark: _Hlk83287729]注意事项：总额不低于100万，若是银行开户证明，需明确有“种子资金”“专款专用”“基金”字眼，大于100万，即可。若为普通存款证明，需要提供正式的种子资金管理办法（红头、盖章）。
2.合作设立的孵化资金中出资额：合作的孵化资金总额不低于100万元，需提供评价周期内有效的参股协议、基金管理办法、开户证明影印件。
时效性：2024
关键材料：参股协议、基金管理办法、开户证明
注意事项：总额不低于100万，银行开户证明上明确有“种子资金”“专款专用”“基金”字眼的，大于100万，即可。若为普通存款证明，需提供正式的参股协议、种子资金管理办法（两者缺一不可）。
[bookmark: _Hlk83289063]3.年度获得股权投资的在孵企业数：投资金额不低于30万/家，需提供评价周期内签署的投资协议及银行资金往来凭证影印件。
时效性：2024
[bookmark: _Hlk83289071]关键材料：投资协议及银行资金往来凭证
[bookmark: _Hlk83289186][bookmark: _Hlk83299957][bookmark: _Hlk83289800]注意事项：总额不低于30万，企业符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求。
三、孵化绩效
1.在孵企业数量：需提供评价周期内在孵企业营业执照及入孵协议影印件。
时效性：2024
关键材料：孵企业营业执照、入孵协议影印件
注意事项：企业符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等相关要求。
[bookmark: _Hlk83289371]2.年度新注册的在孵企业数量：需提供评价周期内新注册成立的在孵企业营业执照及入孵协议影印件。
时效性：2024
关键材料：营业执照
注意事项：地址与主体一致；成立时间在2024年；科技型在孵企业。
[bookmark: _Hlk83289291]3.在孵企业中高校院所科技人员创办的企业数量：需提供高校院所出具的聘用证明、第一大股东证明、营业执照、入孵协议（在评价周期内有效）影印件。
[bookmark: _Hlk83289356][bookmark: _Hlk83289362]时效性：2024
关键材料：高校院所出具的聘用证明、第一大股东证明、营业执照
[bookmark: _Hlk83289384]注意事项：企业符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求，提供能够证明该人员与高校院所关系的各类证明。
[bookmark: _Hlk83289094]4.在孵企业中毕业2年内高校毕业生创办的企业数量：需提供高等院校毕业证书、法人证明或第一大股东证明、营业执照、入孵协议（在评价周期内有效）影印件。
时效性：2024
关键材料：高等院校毕业证书（2022及以后毕业）、营业执照、工商查询为第一大股东的证明。
注意事项：企业符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求。
5.年度毕业企业数量：需提供评价周期内毕业企业营业执照、入孵协议影印件及与毕业事由相关的证明材料（高企证书、财务报表及投融资证明等）。
时效性：2024
关键材料：孵企业营业执照、入孵协议影印件、毕业事由相关的证明材料（高企证书、财务报表及投融资证明等）
注意事项：企业符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求，毕业事由相关的证明材料需要符合企业毕业标准。
[bookmark: _Hlk83289473]6.年度在孵企业中首次认定为高新技术企业数：需提供评价周期内颁发的高企证书、入孵协议、营业执照影印件。
时效性：2024
关键材料：高企证书、入孵协议、营业执照
注意事项：高企证书是2024年的；地址与主体一致；企业符合在孵企业标准、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求。
[bookmark: _Hlk83289766]7.年度在孵企业获得知识产权授权数量：需提供评价周期内授权的证书影印件。
时效性：2024
关键材料：授权的证书影印件
[bookmark: _Hlk83378429]注意事项：证书是2024年的；企业符合在孵企业标准（科技型）、注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求。
[bookmark: _Hlk83289837]8.年度参与全国创新创业大赛在孵企业的数量：需提供在孵企业参与第十三届全国创新创业大赛（2024年度）的报名截图影印件。
时效性：2024
[bookmark: _Hlk83289856]关键材料：第十三届全国创新创业大赛（2024年度）的报名截图
[bookmark: _Hlk83378490]注意事项：特指第十三届全国创新创业大赛。
[bookmark: _Hlk83289905][bookmark: _Hlk83289954]9.年度在孵企业中入库的科技型中小企业数量：需提供评价周期内在孵企业入库编号、系统查询结果截图、营业执照及入孵协议影印件。
[bookmark: _Hlk83290000][bookmark: _Hlk83290006]时效性：2024
关键材料：在孵企业入库系统查询结果截图、或红头文件显著标注、营业执照
注意事项：2024年入库；企业符合注册地址、成立时间（2018年以后成立）等要求。
四、可持续发展
1.年度孵化机构总收入：需提供评价周期内孵化机构财务报表（加盖财务章）及财务审计报告。
时效性：2024
关键材料：财务报表（加盖财务章）、财务审计报告
注意事项：相关证明材料关键信息位置数字清晰。
2.年度孵化服务收入和投资收入占总收入：需提供评价周期内孵化机构财务报表（加盖财务章）及财务审计报告。
时效性：2024
关键材料：财务报表（加盖财务章）、财务审计报告
注意事项：相关证明材料关键信息位置数字清晰。
3.参与科技部火炬统计工作情况：需提供火炬统计系统下载、带有火炬水印的2024年度孵化机构综合情况表影印件。
时效性：2024
关键材料：火炬报表
[bookmark: _GoBack]
